
上海工程技术大学研究生教学建设项目

结题验收和归档流程图
研究生处培养科（行政楼A107，电话67796008）

是教材建设项目吗？

项目负责人撰写结题报告书，并填写成果汇总

表；将两个文件的电子版和纸质版交学院

否（课程建设、教改项目等）

是（教材建设）

学院组织安排结题验收评审

学院将各项目的结题报告书、项目成果汇总表
（学院汇总）、项目评审会议专用记录、项目

验收结果汇总表的电子版和纸质版交研究生处

研究生处将结题报告书返还给学院

项目负责人按课程建设和教改项目归档要求准

备归档材料

项目负责人按教材建设归档要求准备归

档材料（出版的教材须准备2本，1本归

档用，1本交研究生处）

项目负责人带上归档材料到研究生处，研究生

处在备考表上签字盖章

档案馆综合档案室归档

（第二图文信息中心403）

将归档证明交研究生处

项目结束
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